


附件2：
大涌镇建设工程招标投标工作指引

一、招标前期工作
（一）拟建工程项目所需资料：拟建工程项目的土地证和规划许可证。
（二）拟建工程项目的审批：需提交《大涌镇建设工程项目招标申请表》。提交申请表时，政府工程项目需附镇政府领导批示（请示）；村（社区）集体工程项目需附两委决议、村民代表会议决议和镇政府批示（请示）。
（三）通过中山市中介超市选定勘察、设计、监理、造价咨询、招标代理和施工图审查单位，达到招标规模的应通过招标方式确定相应的实施单位。
1．勘察、设计、咨询、监理、劳务等服务单项合同估算价50万元以上的必须通过招标确定实施单位。
2．勘察、设计、监理单项合同低于50万元，但项目总投资3000万元以上的必须通过招标确定实施单位。
（四）50万元以上（含50万元）的建设工程需要提交立项批文。其中：审批类项目应提交招标核准意见；备案类项目要填报《招标人申请招标方式及招标组织形式表》。
（五）建设单位出具中介机构编制工程量清单和中介预算。
（六）不具备招标能力的单位要委托招标代理机构代理招标，并出示招标代理合同及资格证原件及复印件各一件，原件核验后退还。
（七）建设工程达到监理范围的，施工招标前应确定监理单位，并提供监理合同，原件及复印件各一份。
（八）资金来源证明（由镇财政分局或建设单位开户银行提供）。
二、招标工作
（一）到镇住建局窗口填写招标申请审批表（两个工作日一式三份送镇招标办备案）；
（二）填写招标信息发布表（一份）送镇招标办，100万元（含100万）以上的建设工程，由镇招标办报市交易中心在公共资源交易网发布信息，公开招标发布时间五天，邀请招标发布时间三天；施工单项合同估算投资50万元人民币以上100万元人民币以下，且建筑面积少于1500平方米以下的，按照《中华人民共和国政府采购法》等相关规定实施政府采购；
（三）编写招标文件及评标办法由招标代理机构负责（三个工作日送镇招标办备案）；
    招标文件应符合国家有关法律法规的规定，如报名条件、工程款支付、工期等要符合有关规定，文中内容前后呼应，不能前后矛盾，有关废标条款清晰明确且符合有关规定。
（4） 投标人自行登录市公共资源交易网站，使用有效的数字证书进入业务系统，进行项目报名和下载招标文件等相关材料。
（5） 答疑发布。投标人按照招标文件要求在业务系统上提出疑问，招标人（代理机构）收集投标人所提疑问并编制答疑文件，交易中心在公共资源加以网上公布。
（6） 缴纳投标保证金和投标。投标人按照招标文件要求缴纳投标保证金和进行投标。招标人在招标文件中要求投标人提交投标保证金的,投标人应按时足额缴纳投标保证金。投标保证金应在投标报名结束后5个工作日内足额缴纳完毕。未按时足额缴纳投标保证金的，视同放弃该次投标报名资格，有关行政监督部门应按行业诚信管理办法对其进行诚信处理。
（七）评标。建设工程招标项目统一使用电子评标系统进行评标。
（八）评标结果公示不少于3个工作日，评标结果公示后无异议，项目中标信息在公共资源交易网站公布。
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