附件

中山市异地商会

新中山人服务中心管理制度（范本）

总 则

第一条 本异地商会新中山人服务中心（以下简称“本中心”）是中山市XX商会内设的办事机构，不具有法人资格，其法律责任由所属商会承担。
第二条 本中心严格遵守宪法、法律、法规和国家政策，遵守社会道德风尚，以服务社会、服务XX籍务工人员为宗旨，提供扶危济困、技能培训、就业辅导、情绪疏导、矛盾调解等方面的服务。（注：宗旨可以结合新中山人服务中心业务范围进行具体化。）

第三条 本中心是异地务工人员自我组织、自我教育、自我管理、自我服务的重要平台和载体，在商会的领导下开展活动，接受商会的监督和管理，并接受中山市民政局监督管理和中山市人民政府相关职能部门的指导。

    第四条 本中心的活动区域为广东省中山市。

本中心的办公住所为广东省中山市XXXXX。

业务范围

本中心主要为在中山务工的同乡提供志愿互助、文体活动、综合事务、社区联谊、扶危济困、技能培训、就业辅导、情绪疏导、调节矛盾、信息反馈等方面的服务，促进XX籍异地务工人员更好地融入中山。

本中心可结合实际需要，搭建以下服务平台：

（一）劳动就业服务平台。主要是解决会员企业招工难及外来务工人员就业难两大难题，设立人才库与企业招聘库，衔接双方需求，定期定点培训外来务工人员。

（二）民生事务服务平台。为会员和原籍来中山务工人员,协助办理积分制入学、社保、暂住证、居住证、计生等服务。

（三）法律援助服务平台。主要为会员和原籍来中山务工人员举办法律知识讲座和提供法律援助，普及法律知识，增强法律意识，用法律手段维护自己利益，从源头上化解、减少、控制矛盾纠纷。

（四）创业孵化服务平台。整合商会会员企业资源，充分发挥资源优势，为异地务工人员创业提供项目策划、创业培训、开业指导、经营决策、专家咨询、市场营销等服务。

（五）社会公益服务平台。通过设立慈善专项资金和组建商会志愿者队伍，对原籍来中山务工人员或本地社会特困群体提供助学、扶老、助残、救孤、济困等公益性服务。

（六）信息交流沟通平台。利用商会广泛覆盖的会员网络，收集整理并反映原籍老乡在中山务工人员的诉求，加强与市有关部门、企业以及其他商会的沟通与联系，协助解决有关问题。    

组织结构

本中心设主任一名，副主任若干名。主任、副主任由商会秘书处推荐，报商会理事会批准后产生或者直接由商会理事会决定产生。

 第九条 本中心的主任、副主任必须具备下列条件：

    （一）坚持党的路线、方针、政策，遵守国家法律法规；

    （二）热心社会公共事业；

    （三）最高任职年龄不得超过70周岁；

    （四）身体健康，能坚持正常工作；

    （五）未受到任何刑事处罚；

（六）具有完全民事行为能力。

    第十条 本中心实行主任负责制，中心在主任领导下组织开展工作，副主任协助主任开展工作。本中心主任、副主任的任期由商会理事会决定，但不能超过本届理事会的任期。

第十一条 本中心由主任、副主任组成主任会议。本中心的重大工作决议，必须经主任会议审核后报商会理事会审议通过。

第十二条 本中心工作人员以商会专职工作人员为主体，以商会兼职人员为辅，以商会志愿者队伍为依托，形成专兼结合的工作人员队伍。

第十三条 本中心应以商会办公场所为主阵地，同时可在全市24个镇区设立若干个片区，分设若干个联络点，每一个或若干片区由1名副主任负责，采取分片挂点，每项具体工作由商会统筹指定会员企业或专兼职人员具体落实，形成纵横交错、上下联动的网格化服务形态。
内部管理

    第十四条 本中心的办公经费来源于商会经费、政府扶持资金、承接政府购买服务项目、会员企业或社会力量自愿捐赠、利息收入以及其他合法收入。

    第十五条 本中心为公益性组织，无偿向服务对象提供服务，中心工作人员的劳务费等实务性支出由中心的办公经费承担。

    第十六条 本中心活动经费的支出从严控制，定期向会长办公会议、理事会及会员大会报告活动开展情况以及办公经费的收支情况，接受商会会员大会、理事会和监事会的监督和检查。

本中心的财务管理纳入商会的财务管理，中心资产归商会所有。中心的财务管理必须接受商会的指导与监督。

本中心应加强内部管理，建立健全会议、人事、财务、票据等各项管理制度，严格按照规章制度办事。

本中心应与政府部门主动沟通，与会员企业紧密联系，与社会力量加强合作，与务工人员、帮扶对象定向联络，形成协同合作的有机体。
第二十条 本中心若擅自或违法开展活动，损害商会声誉的，所属商会视情节严重情况可对其采取通报批评、责令限期整改、撤换主要负责人等措施。商会也可视情况报市民政局依法处理。

附 则

第二十一条 本制度未尽事宜依据《社会团体登记管理条例》、国家相关法规和本商会章程的规定办理。

第二十二条 本制度的修改，须经商会理事会通过。
    第二十三条 本制度自商会理事会通过之日起施行，由中山市XX商会负责解释并监督执行。
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