中山市自然资源局

城乡建设档案查阅利用规定

第一条  为规范本市城乡建设档案查阅利用工作，依据《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国保守国家秘密法》《城市地下管线工程档案管理办法》等法律法规规章，结合本市城乡建设档案工作实际，制定本规定。

第二条  本规定所提供查阅的城乡建设档案，是指在城乡规划建设管理活动中形成的文件材料，主要包括：规划编制成果、规划审批结论性文件及工程竣工档案。

第三条  档案利用者申请查阅利用城乡建设档案，应当优先调取数字化成果，确有需要和必要，可以调阅纸质原始资料。
档案利用者于中山市自然资源档案馆（以下简称“档案馆”）申请复制档案资料的，需提交申请材料，档案馆依照本规定提供档案复制件。未经同意，档案利用者不得以任何形式公开档案复制件。
第四条  中华人民共和国公民和组织可依据本规定申请查阅城乡建设档案。

外国人或者外国组织查阅利用城乡建设档案须经市有关主管部门及中山市自然资源局同意。
第五条  申请查阅利用城乡建设档案，应当如实填写《社会利用档案登记表》，提交相应申请材料原件。
（一）国家安全、公安、检察、法院、纪检监察、审计、财税稽查、综合行政执法等部门和各级人民政府及其职能部门、法律法规授权的组织执行公务申请查阅利用，应当提交：

1.单位介绍信；

2.执行公务证件或身份证明材料。

（二）因仲裁、诉讼案件，受当事人委托的律师因调查取证申请查阅利用，应当提交：

 1.律师事务所介绍信或调查函；


2.律师执业证；

3.当事人授权委托书和委托人身份证明材料；

4.受理案件通知书、仲裁受理通知书及法院相关生效法律文书。

（三）建筑物所有权人（含港澳台、海外华侨）申请查阅利用自有产权建筑物档案，应当提交：

1.本建筑物产权证明材料；

2.身份证明材料。

（四）通过买卖、互换、赠与、竞拍、转让、兼并、继承等方式取得建筑物、构筑物所有权或土地使用权，申请查阅利用该建筑物、构筑物档案，应当提交：

1.建筑物、构筑物所有权或土地使用权权属转移的法定证明材料。包括但不限于经备案的购房合同或土地出让合同、不动产权属证明书、预告登记证明、公证书、人民政府生效决定书、法院生效裁判文书、仲裁机构裁决书中的一项；
2.身份证明材料。

（五）施工、监理、设计、勘察等单位申请查询工程竣工档案中本单位形成的档案，应当提交：

1.单位介绍信；

2.工程建设单位的同意查阅文件；

3.身份证明材料。

（六）因项目可行性研究、学术研究或者编纂著书等申请查阅利用城乡建设档案，档案利用者须明确档案查阅范围及方式,并应当提交：

1.单位介绍信；

2.市局级以上机关批准的研究计划、项目委托书、立项批文等证明文件；

3.身份证明材料；

4.档案查阅利用保密承诺书。

第六条  委托代理人代为申请查阅城乡建设档案的，被委托人应当提交双方身份证明材料原件和授权委托书原件。经公证委托的，可不提供委托人身份证明材料原件。

授权委托书中应当注明双方姓名或者名称、公民身份号码或者统一社会信用代码、委托事项、委托时限、法律义务、委托日期等内容，双方签字或者盖章。

代理人受委托查阅利用城乡建设档案的，其查阅范围由授权委托书确定。

第七条  申请查阅的城乡建设档案如涉及国家秘密，按照保守国家秘密法等有关规定执行。申请查阅的城乡建设档案如涉及国家秘密、商业秘密，档案利用者负有保密义务，须签订档案查阅利用保密承诺书，不得以任何形式公布档案内容，确保档案安全。
第八条  向档案馆移交、捐赠、寄存档案的单位和个人，对其档案享有优先利用权，可对其档案中不宜向社会开放的部分提出限制查阅利用的意见。

第九条  申请查阅地下管线档案，应当如实填写《社会利用档案登记表》，并提交相应证明材料原件。
（一）查阅利用自有产权地块周边地下管线档案，应当提供身份证明材料及自有产权证明材料；

（二）因市政工程项目规划建设需要查阅利用项目范围地下管线档案，应当提供身份证明材料，以及市局级以上机关批准及核发的研究计划、项目委托书、立项批文、许可证、批复等项目证明文件；
（三）政府部门因工作需要查阅利用地下管线档案的，应当向市自然资源局书面申请，说明查阅内容、使用目的等，由市自然资源局组织相关查阅工作。

申请人须签署档案查阅利用保密承诺书，中山市自然资源局审批通过后方可提供查阅，违反相关保密义务规定的，依法追究相关法律责任。

第十条  城乡建设档案一律不外借。重要、珍贵档案的查阅利用，应当以复制件或电子档案等形式代替原件。

第十一条  在档案查阅利用过程中，如有违反相关法律、法规及本规定的，档案馆有权不提供档案查阅利用服务，并依法追究相关责任。

第十二条  本规定由市自然资源局负责解释。以往文件规定与本规定不一致的，以本规定为准。
第十三条  本规定自2023年3月23日起施行，有效期5年。
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