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中山市卫生健康局
中山市卫生健康局关于印发中山市
托育机构备案办事指南（试行）的通知

各镇街卫生健康分局：

为贯彻落实《国家卫生健康委关于印发托育机构设置标准

（试行）和托育机构管理规范（试行）的通知》（国卫人口发〔2019〕
58号）、《国家卫生健康委员会办公厅 中央机构编制委员会办
公室综合局 民政部办公厅 国家市场监督管理总局办公厅关于印

发托育机构登记和备案办法（试行）的通知》（国卫人口发〔2019〕
25号）、《中山市人民政府办公室关于印发中山市促进 3岁以下
婴幼儿照护服务发展实施方案的通知》（中府办〔2020〕43号）
有关规定，做好我市托育机构备案管理工作，规范全市托育服务

管理，按照属地管理原则，进一步压实各镇街卫生健康部门对托

育机构的属地管理责任，我局制定了《中山市托育机构备案办事

指南（试行）》，现印发给你们。《中山市托育机构备案办事指

南（试行）》将于 2024年 1月 1日起执行，请按照要求，严格
落实托育机构备案管理工作。

附件：中山市托育机构备案办事指南（试行）

中山市卫生健康局

2023年 12月 26日
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附件

中山市托育机构备案办事指南（试行）

一、设立依据

（一）《国家卫生健康委关于印发托育机构设置标准（试行）

和托育机构管理规范（试行）的通知》（国卫人口发〔2019〕58号）;

（二）《国家卫生健康委员会办公厅 中央机构编制委员会办

公室综合局 民政部办公厅 国家市场监督管理总局办公厅关于印

发托育机构登记和备案办法（试行）的通知》（国卫人口发〔2019〕

25号）;

（三）《国家卫生健康委办公厅关于做好托育机构卫生评价

工作的通知》（国卫办妇幼发〔2022〕11号）;

（四）《中山市人民政府办公室关于印发中山市促进 3岁以

下婴幼儿照护服务发展实施方案的通知》（中府办〔2020〕43号）。

二、适用范围

本指南适用于在本市行政区域内，经编制部门、民政部门或

市场监管部门依法注册登记，为 3岁以下婴幼儿提供全日托、半

日托、计时托、临时托等托育服务的机构（不含托幼一体园）。

三、申请材料

（一）营业执照或其他法人登记证书

1.举办营利性托育机构的，取得《营业执照》，机构名称必

须包括“托育”字样，建议为“行政区划（镇街）+字号+托育+组织
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形式”，经营范围必须包括“托育服务”，不应包含为 3岁以上人群

开展托管、培训等范围。

2.举办事业单位性质的托育机构，向市级机构编制部门申请

审批登记，取得《事业单位法人证书》。

3.举办社会服务机构性质的托育机构，应经业务主管单位审

查同意，并取得《民办非企业单位登记证书》。机构名称必须包

括“托育”或“托儿所”字样，建议为“行政区划（镇街）+字号+托育

园（托儿所）”，业务范围必须包括“托育服务”，不应包含为 3岁

以上人群开展托管、培训等范围。

（二）场地证明

1.自有产权的提供不动产登记证（相关部门或单位出具有法

律效力的证明）。

2.租赁的提供出租方的不动产登记证（相关部门或单位出具有

法律效力的证明）以及具有法律效力的租期 3年以上的租赁协议。

（三）托育机构工作人员资格证明

1.机构负责人，提供大专以上学历证明，有从事儿童保育教

育、卫生健康等相关管理工作 3年（含）以上的履历证明，托育

机构负责人岗位培训合格证明，上传在人员列表后。

2.保育师，提供《保育员职业资格证书》或《保育师职业技

能等级证书》；育婴员（婴幼儿发展引导员），需提供《育婴员

职业资格证书》或《育婴员职业技能等级证书》或《婴幼儿发展

引导员职业技能等级证书》。

3.卫生保健员，提供《中山市托育机构卫生保健人员培训证书》。
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4.保安员，（1）向保安服务公司购买保安员服务的，提供保

安服务公司的《保安服务许可证》及《保安员证》；（2）自行招

用保安员的，提供公安机关开具的《自行招用保安员单位备案回

执》及《保安员证》。

5.健康证明，机构内所有工作人员都需提供有效期内、从业

类别为托育（托幼）机构的健康合格证明。从事食堂食品加工人

员，需提供在广东省食品从业人员健康检查信息化管理平台备案

的有效健康证明。

（四）符合国卫办妇幼发〔2022〕11号文要求的自我评价合

格的托育机构卫生评价报告及以下材料的扫描件：

1.托育机构开展备案相关卫生评价情况说明;

2.托育机构房屋平面布局图（应按照比例，标识托育机构所

使用房屋，注明功能分布和面积大小）;

3.专（兼）职保健员有效身份证件和学历证件;

4.室内环境中甲醛、苯及苯系物含量符合最新实施的《室内

空气质量标准》（GB／T 18883）有关规定的检测报告。报告应

当由具备资质的检验检测机构出具，检测报告出具的日期与申请

备案日期之间不超过 1个月;

5.除集中式供水外的生活饮用水水质符合最新实施的《生活

饮用水卫生标准》（GB5749）要求的相关检测报告。报告应当由

具备资质的检验检测机构出具，检测报告出具的日期与申请备案

日期之间不超过 1个月;

6.本机构卫生保健制度相关材料。
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（五）符合消防安全相关证明文件

托育机构提供消防部门的消防安全检查合格证明，主要指

《消防安全检查意见书》；或依法取得的《建设工程消防验收备

案凭证》或《建设工程消防验收意见书（合格）》；或符合资质

的消防技术服务机构出具的，符合国家《托育机构消防安全指南

（试行）》的托育机构消防安全评估报告。（上述证件场地用途

为托育机构或托儿所）。

符合资质的消防技术服务机构是在中山市住房和城乡建设

局诚信平台（http://chengxin.zsjs.gov.cn:8082/）登记的具备从业条

件的消防检测机构。

（六）法律法规规定的其他相关材料

托育机构自主经营食堂的，提供《食品经营许可证》； 从

集体用餐配送单位订餐的，提供双方委托供餐协议书以及集体用

餐配送单位的营业执照及《食品经营许可证》。

四、备案流程

（一）托育机构登录广东省智慧托育信息系统（以下简称“省

托育系统”）（https://syfw.gdhealth.net.cn/childcare-admin），注册

账号并申请备案：填写机构基本信息，上传备案资料，下载打印

省托育系统生成的《托育机构备案书》（附件 1）和《备案承诺

书》（附件 2），盖章后上传提交备案审核。上传的图片必须排

版规范、清晰可看，建议以 PDF格式上传。

（二）镇街卫生健康分局在收到托育机构备案申请后，应当

5个工作日内完成审核备案。符合备案条件的，受理通过备案申
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请，向申请机构提供备案回执（附件 3）和托育机构基本情况告

知书（附件 4）；材料不全或不符合要求的，退回申办机构补交

补正；备案内容不符合设置标准和管理规范的，受理不通过，应

当自接收备案材料之日起 15个工作日内通知备案机构，说明理由

并向社会公开。

五、备案变更、注销

已备案的托育机构需要变更“机构详细信息、营业执照、法人

信息、备案回执书的信息”等信息的，应当在 10个工作日内登录

省托育系统申请备案变更；镇街卫生健康分局在收到托育机构备

案变更申请后，5个工作日内核实变更情况，符合变更要求的，

在省托育系统中完成备案变更审核。

已备案的托育机构办托条件发生变化、当前已不再符合备案

要求的，托育机构应当在 10个工作日内登录省托育系统注销备案

或由镇街卫生健康分局及时登录省托育系统对其注销备案，并在

官方网站公开。

已备案托育机构现已注销登记或停业的，镇街卫生健康分局

掌握情况并核实后，将已注销登记或停业的机构情况通过电子邮

件发送到 gdty@zsoft.com.cn，情况说明加盖公章作为附件，由省

托育系统承建方对该机构进行“机构停业”的操作。镇街卫生健康

分局及时在官方网站公开机构停业和已注销登记信息。

六、其他事项
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（一）托育机构举办主体应当是自然人、法人或其他组织，

且无不良征信记录。卫生健康行政部门可在“信用中国（广东中

山）”网站查看并下载举办主体的信用报告。

（二）托育机构实行一证一点管理，地址迁移或设立分支、

连锁机构的，应当重新办理备案手续。

（三）卫生健康行政部门应当将已备案的托育机构有关信息

及时在官方网站公开，接受社会查询和监督。

（四）《中山市托育机构备案办事指南（试行）》于 2024

年 1月 1日起执行。

（五） 托育机构通过备案，仅代表其提交的材料在进行书

面审查时符合本办法规范标准要求。在运营过程中，托育机构应

主动接受婴幼儿家长和社会各界监督。

附件：1.托育机构备案书

2.备案承诺书

3.托育机构备案回执

4.托育机构基本条件告知书

5.各镇街托育机构备案工作联系电话
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附件 1

托育机构备案书

________卫生健康分局：

经________（登记机关名称）批准， ________ (托育机构名称)已于

____年____月____日依法登记成立，现向你委（局）进行备案。本机构备

案信息如下：

机构名称：

机构住所：

登记机关：

统一社会信用代码：

机构负责人姓名：

机构负责人身份证件号码：

机构性质： □营利性 □非营利性

服务范围： □全日托 □半日托 □计时托 □临时托

服务场所性质： □自有 □租赁

机构建筑面积：

室内使用面积：

室外活动场地面积：

收托规模： 人

编班类型： □乳儿班 □托小班 □托大班 □混合编班
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联系人：

联系方式：

请予以备案。

备案单位： （章）

年 月 日
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附件 2

备案承诺书

本单位承诺如实填报备案信息，并将按照有关要求，及时、准

确报送后续重大事项变更信息。

承诺已了解托育机构管理相关法律法规和标准规范，承诺开展

的服务符合《托育机构基本条件告知书》要求。

承诺按照诚实信用、安全健康、科学规范、儿童优先的原则和

相关标准及规定，开展 3岁以下婴幼儿托育服务，不以托育机构名

义从事虐待伤害婴幼儿、不正当关联交易等损害婴幼儿及其监护人

合法权益和公平竞争市场秩序的行为。

承诺主动接受并配合卫生健康部门和其他有关部门的指导、监

督和管理。

承诺不属实，或者违反上述承诺的，依法承担相应法律责任。

备案单位：（章）

机构负责人签字：

年 月 日
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附件 3

托育机构备案回执
编号：44xxxxxxxxxxxxxx

中山市xx托育服务有限公司：

20xx 年 xx 月 xx 日报我局的《托育机构备案书》收到

并已备案。

备案项目如下：

机构名称：中山市xx托育服务有限公司

机构住所：中山市xx镇街 xxx 路 xx 号

机构性质：xxxx

机构负责人姓名：xxx

中山市卫生健康局xx分局（章）

20xx 年 xx 月 xx 日

二 维
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附件 4

托育机构基本条件告知书

托育机构应当依照相关法律法规和标准规范开展服务活动，并

符合下列基本条件：

一、应当符合《中华人民共和国未成年人保护法》《中华人民

共和国建筑法》《中华人民共和国消防法》《托儿所幼儿园卫生保

健管理办法》等法律法规，以及《托儿所、幼儿园建筑设计规范》

《建筑设计防火规范》等国家标准或者行业标准。

二、应当符合《托育机构设置标准（试行）》《托育机构管理

规范（试行）》《托育机构消防安全指南（试行）》等要求。

三、提供餐饮服务的，应当符合《中华人民共和国食品安全法》

等法律法规，以及相应的食品安全标准。

四、法律法规规定的其他条件。
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附件 5

各镇街托育机构备案工作联系电话

序号 镇 街
托育机构备案工作联系电话

（区号：0760）

1 中山港街道 88283463
2 石岐街道 23322090
3 东区街道 88335910
4 西区街道 88610039
5 南区街道 88893607
6 南朗街道 86628350
7 民众街道 85168623
8 五桂山街道 88201660
9 小榄镇 22287189
10 古镇镇 22356137
11 横栏镇 87766349
12 港口镇 88402224
13 沙溪镇 87796156
14 大涌镇 87775831
15 黄圃镇 28103634
16 南头镇 23380766
17 东凤镇 22631133
18 阜沙镇 23452685
19 三角镇 85549038
20 三乡镇 86689291
21 坦洲镇 86786295
22 板芙镇 86501331
23 神湾镇 86609307
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公开方式：主动公开

校对：老龄健康与家庭发展科 周雪雯 （共印 1份）
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