附件4-1：

XX公司2023年自行赴境外拓市场总结报告
（示例）

X X X镇/街道办事处经发科统局（申报企业可视辖区商务主管部门实际名称确定抬头单位）：
我司分别于2023年4月、6月、9月、X月、X月。。。派遣经贸团组共XX人，赴英国伦敦、法国巴黎、XXX等XXX国家和地区开展经贸对接、商务洽谈、市场考察等系列活动共计XX场，累计实际支出费用（含活动费用、机票、住宿等）合共XXX万元，拟申请XXX万元。具体境外拓市场情况如下（包括但不限于以下内容）：
一、企业简介（包括但不限于公司名称、注册时间、地址、主要经营产品、年进出口规模、主要出口市场等）。
二、公司出访行程及内容
[bookmark: _GoBack]出访活动1（示例）、8月1日—8月12日，共派遣8人，从广州乘机赴德国、意大利、法国开展拓市场活动。其中，8月3日，在德国科隆与德国XXX电器公司进行经贸对接/商务洽谈，签定贸易意向合同金额80万欧元。8月6日，在意大利米兰举办专场品牌推广活动，68家目标客户参加了活动，与意大利XXX公司、意大利XXX公司签订合作协议，共达成意向金额80万欧元。8月10日，在法国巴黎对法国XXX公司、XXX公司进行了市场考察。（包括不限于以上商务考察内容及形式）
出访活动2、XX月XX日—XX月XX日，共派遣XXX人，从XX乘机赴XXX、XXX开展拓市场活动。其中，X月X日，在XX国家XX城市与XX公司进行经贸对接/商务洽谈，签定贸易意向合同金额XX万元。X月X日，在XX国家XX城市举办经贸对接/品牌推广/经销商酒会等经贸活动，XX家目标客户参加了活动，共达成意向金额XXX万元。X月X日，在XX国家XX城市对XXX公司进行了市场考察。（包括不限于以上商务考察内容及形式）

……
3、申报项目所涉及到的其他出访活动均要求罗列并说明。未罗列行程不纳入出访人数计算及扶持范围。
三、公司派遣人员情况
我司派遣张三、李四等共X人赴德国科隆、意大利米兰、法国巴黎等共XX个国家和地区开展拓市场活动共计XX场，派遣人员情况如下：
	派遣人员情况
	
	

	
	
	
	
	
	

	姓名
	身份证号码
	护照号码
	出入境时间
	拓市场国家和地区
	团组中职责分工

	　张三
	123456789012345678　
	PE123456
	　4月1日-4月5日
	德国、意大利、法国
	销售经理

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	



特此报告。

XX公司（盖章）
                             2023年X月X日

………………………………………………………………

【镇街商务主管部门联署加注审核意见】
经审核，X X X X X公司为我辖区规上企业，其所提交的申请报告中的内容及事项属实无误。


XXX镇街商务主管部门
（盖章）
2023年X月X日
